
 

 

  

 

 

DESEMPEÑO INSTITUCIONAL. 

Ayuntamiento del Municipio de Villa de Guadalupe SLP 

PROCESOS SUSTANTIVOS. 

  Proceso. Unidad Administrativa. Tipo. Norma regulatoria. Requisitos. 
Tiempo de 
respuesta. Clave. 

1 

SUBDIVICION 

CATASTRO MUNICIPAL  Servicio 

________ 

copia escritura -copia de 
identificación propietario -

plano- pago predial al 
corriente -comprobante de 

domicilio 
3 días de su 

presentación CMPS01 

2 

FUSION  

CATASTRO MUNICIPAL  Servicio 

________ 

copia escritura -copia de 
identificación propietario -

plano -pago predial al 
corriente -comprobante de 

domicilio 
3 días de su 

presentación CMPS02 

3 

DESLINDE  

CATASTRO MUNICIPAL  Servicio 

______ 

copia escritura -copia de 
identificación propietario -

plano- pago predial al 
corriente -comprobante de 

domicilio 
3 días de su 

presentación CMPS03 

4 
PAGO PREDIAL  

CATASTRO MUNICIPAL  Servicio 
ley de ingresos del 

municipio art 6 FII 
1 día de su 

presentación  CMPS04 

5 
AVALUO  

CATASTRO MUNICIPAL  Servicio 
ley de ingresos del 

municipio ART 38 
2 días de su 

presentación CMPS05 

6 

CONSTANCIA USO DE SUELO 

CATASTRO MUNICIPAL  Servicio 

______ 

copia escritura -copia de 
identificación propietario -

plano- pago predial al 
corriente -comprobante de 

domicilio 
3 días de su 

presentación CMPS06 

7 

PRESENTACION DE 
DENUNCIA 

CONTRALORIA INTERNA Servicio 

Ley Orgánica Del 
Municipio Libre de San 

Luis Potosí Art. 86 L.O.M.L. 
10 días para dar 

respuesta CIMPS01 

8 
PRESENTACION DE QUEJA 

CONTRALORIA INTERNA Servicio 

Ley Orgánica Del 
Municipio Libre de San 

Luis Potosí Art. 86 L.O.M.L. 
10 días para dar 

respuesta CIMPS02 



9 

REGISTROS DE NACIMIENTO 

REGISTRO CIVIL Servicio 
Ley del Registro Civil 
del Estado de S.L.P. ARTICULO 65 

EL MISMO DIA SI NO 
HAY PERSONAS 

CITADAS, SIEMPRE Y 
CUANDO 

PRESENTEN LOS 
REQUISITOS PARA 

EL TRAMITE RCPS01 

10 

RECONOCIMIENTO DE HIJOS 

REGISTRO CIVIL Servicio 
Ley del Registro Civil 
del Estado de S.L.P. CAPITULO III 

CON PREVIA CITA, 5 
DIAS HABILES RCPS02 

11 
ACTAS DE ADOPCION 

REGISTRO CIVIL Servicio 
Ley del Registro Civil 
del Estado de S.L.P. CAPITULO IV 

CON PREVIA CITA, 5 
DIAS HABILES RCPS03 

12 

CELEBRACION DE 
MATRIMONIO REGISTRO CIVIL Servicio 

Ley del Registro Civil 
del Estado de S.L.P. CAPITULO V CON PREVIA CITA RCPS04 

13 

REGISTRO DE SENTENCIA DE 
DIVORCIO REGISTRO CIVIL Servicio 

Ley del Registro Civil 
del Estado de S.L.P. CAPITULO VI 8 DIAS HABILES RCPS05 

14 

ACTAS DE DEFUNCION 

REGISTRO CIVIL Servicio 
Ley del Registro Civil 
del Estado de S.L.P. CAPITULO VII 

EL MISMO DIA SI NO 
HAY PERSONAS 

CITADAS, SIEMPRE Y 
CUANDO 

PRESENTEN LOS 
REQUISITOS PARA 

EL TRAMITE RCPS06 

15 

POR LA EXPEDICION DE 
ACTAS (COPIAS 
CERTIFICADAS) 

REGISTRO CIVIL Servicio 
Ley del Registro Civil 
del Estado de S.L.P. ART. 61 

EL MISMO DIA, SI 
HAY MUCHA CARGA 

DE TRABAJO SE 
ENTREGAN AL DIA 

SIGUIENTE RCPS07 

16 
BUSQUEDA DE DATOS 

REGISTRO CIVIL Servicio 
Ley del Registro Civil 
del Estado de S.L.P. ARAT 29 DE 2 A 3 DIAS RCPS08 

17 

POR LA INSCRIPCION DE 
ACTAS DEL REGISTRO CIVIL 

RESPECTO DE ACTOS 
CELEBRADOS POR 
MEXICANOS EN EL 

EXTRANJERO. REGISTRO CIVIL Servicio 
Ley del Registro Civil 
del Estado de S.L.P. TITULO SEPTIMO, ART.153 8 DIAS HABILES RCPS09 

18 
COPIA CERTIFICADA DE 

APENDICE REGISTRO CIVIL Servicio 
Ley del Registro Civil 
del Estado de S.L.P. ART 29. CAPITULO XX DE 2 A 3 DIAS RCPS10 



19 
CARTA DE RESIDENCIA  

SECRETARIA GENERAL Tramite 
Manual de 

Organización 

Copia INE, acta de 
nacimiento, foto infantil pago 

correspondiente inmediato SGPS01 

20 

PERMISO CONSTRUCCION 
EN PANTEON SECRETARIA GENERAL Tramite 

Manual de 
Organización 

copia de terreno, copia INE 
pago correspondiente inmediato SGPS02 

21 

PERMISO PARA CIRCULAR 
SIN PLACAS/SIN LICENCIA 

SECRETARIA GENERAL Tramite 
Manual de 

Organización 

Copia de la factura del 
vehículo, ine, color, modelo, 
año, número de serie pago 
correspondiente, solo se da 

en una sola ocasión inmediato SGPS03 

22 

PERMISO INHUMACION EN 
PANTEON 

SECRETARIA GENERAL Tramite 
Manual de 

Organización 

copia del certificado de 
defunción de la secretaria de 
salud, ine persona fallecida, 
acta de nacimiento, ine de 

quien realiza el trámite, copia 
del terreno, pago 
correspondiente inmediato SGPS04 

23 

PERMISO DE VENTA DE 
PRODUCTOS (AMBULANTES) 

SECRETARIA GENERAL Tramite 
Manual de 

Organización 

copia del ine, comprobante 
de domicilio, pago 
correspondiente inmediato SGPS05 

24 

PERMISO EVENTOS BAILES, 
JARIPEOS, CABALGATA Y 

OTROS SECRETARIA GENERAL Tramite 
Manual de 

Organización 

Copia INE, comprobante de 
domicilio, pago 

correspondiente inmediato SGPS06 

25 
REFRENDO DE FIERRO 

SECRETARIA GENERAL Tramite 
Manual de 

Organización 
ultimo comprobante de pago, 

pago correspondiente inmediato SGPS07 

26 

REFRENDO DE SEÑAL DE 
SANGRE SECRETARIA GENERAL Tramite 

Manual de 
Organización 

ultimo comprobante de pago, 
pago correspondiente inmediato SGPS08 

27 

REGISTRO DE FIERRO PARA 
HERRAR SECRETARIA GENERAL Tramite 

Manual de 
Organización 

diseño de marca en la oreja, 
pago correspondiente,  inmediato SGPS09 

28 

REGISTRO DE SEÑAL DE 
SANGRE SECRETARIA GENERAL Tramite 

Manual de 
Organización 

diseño de fierro, pago 
correspondiente,  inmediato SGPS10 

29 

CARTA DE IDENTIDAD 

SECRETARIA GENERAL Tramite 
Manual de 

Organización 

Copia INE; acta de 
nacimiento, domicilio, tiempo 

viviendo en el domicilio, 2 
testigos, 1 fotografía infantil, 

carta de juez de la 
comunidad, pago 
correspondiente inmediato SGPS11 



30 

CERTIFICADOS DE 
DOCUMENTOS PUBLICO EN 

GENERAL 
SECRETARIA GENERAL Tramite 

Manual de 
Organización 

DOCUMENTO A CERTIFICAR, 
NUMERO DE FOJAS DEL 

DOCUMENTO, PAGO 
CORRESPONDIENTE inmediato SGPS12 

31 

RECOLECCION DE BASURA A 
PLANTELES EDUCATIVOS 

SERVICIOS PUBLICOS 
PRIMARIOS Servicio 

Reglamento Interno de 
Servicios Públicos 

Primarios Realizar la petición inmediato SPPPS01 

32 
ASESORIA SINDICATURA 

MUNICIPAL Servicio  L.O.D.M.L.S.L.P. 

    IDENTIFICACION OFICIAL Y 
COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 3-5 DIAS SMPS01 

33 

CONCILIACION ENTRE 
PARTICULARES 

SINDICATURA 
MUNICIPAL Servicio L.O.D.M.L.S.L.P. 

IDENTIFICACION OFICIAL Y 
COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 3-5 DIAS SMPS02 

34 

CANALIZAR USUARIOS A 
DEPENDENCIAS PUBLICAS 

SINDICATURA 
MUNICIPAL Servicio L.O.D.M.L.S.L.P. 

IDENTIFICACION OFICIAL Y 
COMPROBANTE DE 

DOMICILIO 1-2 DIAS SMPS03 

35 

RESPUESTA A SOLICITUDES 
DE INFORMACION UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA Servicio 

Ley de Transparencia y 
Acceso a la Información 

Publica del Estado de 
San Luis Potosí Articulo 146 LAIPESLP 10 días hábiles UTMPS01 

 


